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Pendaftaran 

Target Mahasiswa Baru 

 

1. Pada kotak nomor satu untuk menampilkan daftar angkatan pertahun, dengan cara pilih tahun angkataan 

kemudian klik tampil, maka akan muncul daftar target mahasiswa baru pertahun 

2. Pada kotak nomor dua untuk menambah data target mahasiswa baru.  

 

Tambah Data Target 

 

Isikan seluruh form sesuai dengan yang data yang ingin dimasukan kemudian klik tombol simpan, jika ingin 

membatalkan pengisian klik tombol balik 

 



Daftar Mahasiswa Baru 

 

1. Pencarian calon pendaftar dengan menggunakan nomor daftar atau nama pendaftar. 

2. Tombol aksi berguna untuk : 

a)  icon untuk memfoto pendaftar, dengan mengklik tombol tersebut maka akan 

keluar window seperti gambar di bawah ini.  

 

 

b) icon ini berfungsi untuk melihat status pembayaran pada calon pendaftar, 



klik tombol tersebut maka tampilan layar dibawah ini 

 

 

c)  icon ini berfungsi untuk merubah data mahasiswa yang sudah di daftarkan 

pada link http://www.pancabudi.ac.id/pmb/registrasi, contoh gambar di bawah 

ini 

 

 

d)  icon ini untuk merubah data orang tua mahasiswa yang telah di buat atau 

telah di isi, contoh pada gambar berikut : 

http://www.pancabudi.ac.id/pmb/registrasi


 

 

e)  pada icon ini berfungsi untuk merubah gelombang pada calon mahasiswa, 

contoh pada gambar berikut :  

 

f) pada icon ini berfungsi untuk mencetak formulir daftar ulang setelah 

mahasiswa telah lulus dari tes dan telah melakukan pendaftaran ulang dan telah 

membayar. 

g)  icon ini untuk membuat npm mahasiswa baru dengan syarat telah lulus 

tes potensi akademik dan telah membayar uang pendaftaran ulang 

3. Pada gambar nomor 3 untuk mengeksport seluruh data 

pendaftar ke dalam format “*.xls” . 

4. pagination ini untuk membatasi list dari 

calon pendaftar agar data tidak terlalu panjang dan terlihat lebih rapi. 

Klik UBAH untuk 

menyimpan 



Verifikasi Biaya Daftar 

 

Pada menu ini untuk melihat pendaftar yang belum membayar biaya daftar, dengan cara; 

 masukan nomor pendaftaran 

 Klik tombol search 

 Maka akan muncul status biasa daftar pada nomor pendaftar yang di cari 

 

Rekap Jumlah Pendaftar 

 

 

1 

2 

3 



a) Pilih jenis rekap dan dari tanggal berapa sampai tanggal yang di inginkan contoh pada   

 gambar ini,   

b) Setelah memilih rekapan maka akan muncul daftar rekapan yang di inginkan. 

 

 

c) Pada menu  untuk mencetak rekap yang telah dipilih  

Data Akademik Mahasiswa 

Data Pokok Mahasiswa 

Data pokok mahasiswa berfungsi untuk menampilkan seluruh data mahasiswa dari program studi sesuai dengan 

sise kuliah dan stambuk mahasiswa, data pokok mahasiswa juga dapat mengedit data mahasiswa, data orang tua, 

merubah foto, kirim ke SIA, dokumen akademik, pindah kelas. 

 

 

Untuk melihat data mahasiswa pilih kategori program studi, sesi kuliah dan stambuk mahasiswa kemudian klik 

tampil, maka tampilan akan menjadi seperti ini 



 

Fungsi dari tombol aksi yang terdapat di dalam kotak biru : 

 

a)  icon ini berfungsi untuk merubah data mahasiswa. 

b) pada icon ini berfungsi untuk merubah data orang tua mahasiswa 

c) icon ini berfungsi untuk mengupload foto mahasiswa,  

 

Klik “choose file” untuk memilih foto kemudian klik “proses” untuk mengupload foto 

d) icon ini berfungsi untuk mengirim ke SIA 

e) icon ini berfungsi untuk melihat dokumen mahasiswa yang ada di sistem  



 

f) icon ini berfungsi untuk melukan perpindahan kelas  

 

Pada tombol eksport yang berada di kiri bawah berfungsi untuk mengambil data mahasiswa secara 

keseluruhan berdasarkan kategori yang di pilih. 

 

Mahasiswa Aktif & Status Bayar 

Pada menu “mahasiswa aktif & status bayar” untuk menampilkan status kelunasan, status KRS dan status 

pustaka. 

Pada gambar di atas untuk melihat status pada mahasiswa, pilih kategori program studi, stambuk mahasiswa, 

dan tahun ajaran kemudan klik tampil, maka akan muncul seperti pada gambar di bawah ini. 



 

Pada link di dalam status kelunasan berfungsi sebagai berikut : 

a) pada icon ini mahasiswa telah melakukan pembayaran uang kuliah sesuai dengan termin, 

contoh : 

 

 

b) pada icon ini mahasiswa belum melakukan pembayaran uang kuliah sesuai dengan termin 

yang berjalan, contoh : 

Untuk mengeksport ke 

excel 



 

 

Pada link di dalam status KRS berfungsi sebagai berikut ; 

a) pada icon ini berfungsi untuk melihat tanggal masuk KRS mahasiswa yang paling akhir 

 

b) pada icon ini  

 

Pada link di dalam status pustaka sebagai berikut : 

a) pada icon ini yang tampil pada status pustaka maka mahasiswa tersebut telah 

mengembalikan buku yang telah di pinjamkan. Contoh pada gambar dibawah  



 

b) jika terbapat icon ini maka mahasiswa belum mengembalikan buku yang telah di 

pinjamkan oleh perpustakaan.  

 

Mahasiswa Non Aktif 

Pada menu ini untuk melihat status mahasiswa nonaktif dari kategori program studi, stambuk dan tahun ajaran. 

Dan pada menu ini juga terdapat status pustaka pada mahasiswa. 



 

Untuk melihat mahasiswa yang non aktif dalam memilih kategori yang telah diberikan kotak berwarna merah, 

kemudian klik tampil. 

Maka akan muncul daftar nama mahasiswa yang non aktif.  

 

 

Pada status pustaka untuk melihat apakah mahasiswa yang nonaktif terdapat peminjaman buku pada 

perpustakaan. 

 

DATA REFERENSI 

Periode 

Menu periode pendaftaran yang di buka pada tahun dan semester yang di buka, pada tahun periode PMB 

terdapat gelombang, jenis seleksi, tanggal daftar dan tanggal ujian yang akan di tambah untuk penerimaan 

mahasiswa baru. 



 

1. Pada lingkaran nomor satu adalah icon aksi untuk merubah gelombang dan merubah data periode. 

a) Pada icon  untuk merubah gelombang, di dalam data periode juga terdapat 

icon-icon untuk merubah dan menghapus gelombang dan icon  untuk menghapus 

gelombang 

 

 Pada nomor satu dalam data gelombang periode terdapan icon  berfungsi untuk 

merubah gelombang yang telah di buat, contoh : 



 

 Pada icon  untuk menghapus gelombang pada periode. 

b) Dan pada nomor dua terdapat tambah data 

dan reload, berfungsi untuk menambahkan data gelombang pada periode pada yang 

terbaru. 

2. Pada lingkaran nomor dua di dalam data referensi periodeuntuk menambah data dan reload data 

 

Isikan periode dengan tahun sekarang, pada semester pilih antara ganjil dan genap, kemudian pada status 

terdapat dua pilihan yaitu aktif dan tidak aktif. 

 

Gelombang 

Pada menu gelombang berisikan gelombang pendaftaran mahasiswa baru sesuai dengan tahun dan jumlah 

gelombang.  



 

a) Pada kotak warna merah terdapat icon  untuk merubah data gelombang  

 

 

Dan icon  untuk menghapus data gelombang 

b) Pada kotak berwarna biru untuk melakukan penambahan gelombang  

 

MANAJEMEN PENGGUNA 

Data Pengguna 

 

Pada data pengguna hanya dapat merubah data dan password user yang di gunakan saat ini, pada icon  

untuk merubah data : 



 

ubah data sesuai yang ingin di ganti, kemudian klik ubah untuk memproses perubahan. 

 

REGISTRASI ULANG 

Tes Potensi Akademik 

Untuk dapat melakukan pendaftaran ulang mahasiswa di wajibkan untuk melakukan tes potensi akademik 

dengan cara sebagai berikut ; 

 

Login ke dalam portal tes potensi akademik dengan menggunakan nomor pendaftaran. 



 

 

Pada gambar di atas adalah contoh dari ujian online tes potensi akademik, setelah tes potensi akademik telah 

dikerjakan maka akan muncul hasil dari tes, contoh pada gambar di bawah ini 

 

 

Daftar Ulang 

Setelah lulus dari tes potensi akademik, maka mahasiswa di wajibkan melakukan daftar ulang pada link berikut 

http://www.pancabudi.ac.id/pmb/registrasi/daftarulang. Contoh : 

http://www.pancabudi.ac.id/pmb/registrasi/daftarulang


 

 

Setelah masuk maka akan muncul hasil tes dan tombol daftar ulang seperti gambar di bawah 

 

Klik “daftar ulang” untuk melakukan daftar ulang dengan mengisikan data yang di perlukan, contoh pada gambar 

dibawah ini 



 

 

Setelah selesai mengisikan seluruh data kemudian klik simpan.  



 

 

Setelah telah selesai maka mahasiswa dapat mencetak kartu daftar ulang dan membayar pembayaran daftar 

ulang pada bank BRI atau bank Mandiri Sariah 

 


